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Sao Paulo, 18 de dezembro de 2023.

CARTA CONVITE N° INFRA 026/2023

CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM LIMPEZA,
COPEIRA E JARDINAGEM (POSTOS FIXOS E / OU EVENTUAIS)

A Sociedade Amigos da Cinemateca - SAC (“SAC”), pessoa juridica de direito privado, sob
a forma de associacédo, sem fins lucrativos, qualificada como Organizacdo Social, pelo
Decreto Federal n°® 10.914/21, com sede no Largo Senador Raul Cardoso, n°® 133, Vila
Clementino, Sdo Paulo/SP, foi selecionada e qualificada, pelo Governo Federal, para a
execucdo de atividades de guarda, preservacdo, documentacdo e difusdo do acervo
audiovisual da produgcdo nacional por meio da gestdo, operagdo e manutencdo da
Cinemateca Brasileira, situada no Municipio de S&do Paulo, no Estado de Sao Paulo.

Tendo celebrado Contrato de Gestdo para gerenciamento da Cinemateca Brasileira em
29/12/2021, passou a contratar prestadores de servico para diversas areas de atuacao, o
gue inclui o objeto desta chamada, destinada a:

CONTRATAQAO DE PRESTAQAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS EM LIMPEZA,
COPEIRA E JARDINAGEM
POSTOS FIXOS E EVENTUAIS
1. Objeto
Constitui 0 objeto da presente Carta Convite a contratacdo de prestacdo de servicos
especializados em Limpeza, Copeira e Jardinagem, com postos fixos e/ou eventuais,
conforme especificado abaixo.

Esta chamada sera publicada para recebimento de propostas de quaisquer interessados,
por meio do site da Cinemateca Brasileira, na forma de seu regulamento.

A empresa concorrente devera ter 3 (trés) anos de experiéncia, comprovada, em
equipamentos culturais.

2. Da Proposta Comercial

Periodo de cotacdo: Dé 18/12/2023 a 27/12/2023.
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Periodo de visita técnica (obrigatério), para que seja apresentada toda a rotina de trabalho.
Dé: 18/12/2023 a 27/12/2023 das 08h00 as 15h00.
As visitas deverao ser previamente agendadas, obrigatoriamente por e-mail:

diretoriafinanceira@cinemateca.org.br, manutencao@cinemateca.orqg.br e
analista.manutencao@cinemateca.org.br

As empresas devem obrigatoriamente ter sede e/ou filial na cidade de Séo Paulo.

As propostas deverdo ser encaminhadas em envelope lacrado para o endereco:
Largo Senador Raul Cardoso, 133 — Vila Clementino - CEP 04021-070 — S&o Paulo / SP, até
27 de dezembro de 2023, das 10h00 as 16h00, no departamento Juridico da Cinemateca
Brasileira.

A Proposta Comercial devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

. Papel timbrado do fornecedor;

. Descricao pormenorizada da prestagao dos servigos e/ou postos de trabalho;

. Data do envio do orgamento;

. Data da validade do orcamento (valido por 30 dias);

. Forma de pagamento (boleto bancario ou depésito bancario, sendo depdsito
especificar os dados bancérios);

. Valor mensal da funcédo para o posto de trabalho fixo;

. Valores dos postos de trabalhos eventuais de acordo com a tabela de horario;

. Carga horaria maxima de cada profissional;

. Indicar se héa diferenca por escala/jornada noturna ou diurna;

. Planilha de custos e formacéo de precos detalhada, contendo salarios, impostos e
beneficios de acordo com a funcao;

. Portfélio dos clientes atendidos e experiéncia da empresa em equipamentos
semelhantes; e,

. Indicar se havera diferenca de valores para jornadas noturna e diurna em postos
eventuais.

Obs. Em caso de opcao por depdsito bancario, apresentar junto ao orgamento: cabecalho
do extrato bancério, ou copia de cheque ou cépia do cartdo. Os dados do favorecido devem
ser os mesmos da razéo social.

Juntamente com a proposta comercial devera ser apresentado obrigatoriamente os
documentos abaixo, a falta de apresentacéo implicara na desclassificagdo da proposta:

e Cartdo do CNPJ;
e CNAE compativel com as atividades exercidas;
e Contrato Social;
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CND - Certidao Negativa de Débitos ou Certidao positiva com efeitos de negativa de
débitos relativos aos tributos federais a divida ativa da uniéo;

Certificado de regularidade do FGTS CRF;

Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

Certidado Negativa de Débitos Estaduais;

Certidao de distribuicao civil 10 anos Tribunal de Justica de S&o Paulo;

Certidao de distribuicdo faléncia, concordata e recuperacdo Tribunal de Justica de
Sao Paulo;

Certidao de Distribuicdo 1° Grau da Justica Federal de Sao Paulo;

Certidao de Distribuicdo 2° Grau da Justica Federal de Sao Paulo;

Certidao de distribuicéo do Tribunal Superior do Trabalho;

Consulta Regularidade Empregador;

Certidao negativa correcional (CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM);

Certiddo negativa de processo TCU;

Consulta consolidada de pessoa juridica TCU,;

Carta de Referéncia emitida por trés clientes do participante, informando, entre outros,
o periodo dos respectivos contratos e vigéncias.

As propostas serdo examinadas e julgadas tdo somente apés analise de aderéncia dos
documentos (habilitacao técnica e juridica) seguida de classificacdo de precos.

3. Do Contrato

Periodo de Vigéncia do Contrato: 18/01/2024 & 31/12/2025.

Para todos os postos fixos a Contratada devera adotar regime de contrato de trabalho
por prazo indeterminado para os funcionarios alocados na Contratante.

Durante o prazo de vigéncia do contrato, a contratada deverd obrigatoriamente
apresentar ao departamento juridico todo més, sempre no 5° dia util, os seguintes
documentos:

A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

A regularidade perante a Justica do Trabalho;

Enviar mensalmente holerites de todos os funcionarios que prestam servicos na
Contratante;
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e Enviar mensalmente o controle de ponto dos funcionarios alocados nos ambientes da
Contratante. Sendo a Contratada responsavel pela instalagéo, manutencao e controle
de Reldgio de Ponto no ambiente da Contratante;

e Sempre que houver novas contratacbes, a Contratada devera enviar a ao
departamento ficha de registro e o comprovante de entrega dos uniformes assinados;

e Os outros documentos e informacfes que comprovem a regularidade perante
quaisquer entes publicos e que se fizerem necessarias a execucgédo do objeto, a critério

da SAC ou de acordo com suas politicas internas, disponiveis em:
https://www.cinemateca.org.br/transparencia/documentos-de-gestao/

O contrato sera reajustado conforme alteracBes salariais das categorias profissionais
especificas desde que provenientes de dissidio coletivo ou acordo sindical e sendo que, 0
reajuste deverd ser repassado na mesma proporcéo do percentual adotado.

A empresa vencedora devera enviar a convencao coletiva anualmente no més do dissidio
da categoria para a contratante. Caso ndo seja enviada, a empresa contratada sera a Unica
responsavel em repassar o dissidio aos seus colaboradores.

A Contratante s6 ird reajustar o contrato apds receber a convencao coletiva.

Poderédo as partes se assim desejarem renovar o contrato, apds o término dele, mediante
celebracdo de termo aditivo.

Serda parte integrante do contrato, mediante aditivo, o0 Manual de Normas e Procedimentos
de Seguranca estabelecido para a Sociedade Amigos da Cinemateca — SAC, o qual sera
desenvolvido e enviado a Contratada.

4. Dos Servigos

Os servicos deverdo ser executados Unica e exclusivamente por funcionarios da contratada,
devidamente regularizados e treinados.

A Contratada devera indicar quem sera o gestor das equipes para comunicacao e tratativa.

A Contratada devera designar um representante presencial, sempre que solicitado, para
dirimir davidas dos funcionarios.

Prover relatérios especificos, incluindo medicdo, respeitando data e modelo solicitado pela
Contratante, a fim de oferecer uma devolutiva de todo trabalho executado, bem como outras
informacdes importantes para o bom desempenho e atendimento as melhores praticas do
mercado.

A empresa devera disponibilizar uniformes para os funcionarios, locados na Contratante, de
acordo com a fungdo, com o logo da Contratada, EPI's quando necessario, sendo que os
EPI's devem ser fornecidos pela Contratada.
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Os funcionérios deverdo ter bom relacionamento com publico de todas as idades, géneros e
classes sociais respeitando as regras de convivéncia em um equipamento cultural.

A demanda de equipes eventuais acontecera conforme quantidade de eventos e de acordo
com seu tamanho e complexidade, podendo variar a cada més, com média de 5 a 15 eventos
por més ou podendo nao ocorrer.

Postos Fixos: dé segunda-feira a sexta-feira e aos sabados:

Limpeza, limpador de vidro e copeira.

Qtd. Posto Escala Horario Valor Unitario R$
01 |Encarregado (a) — 44h00 semanais 6x1 (a) 07h00 as 16h00
01 Lider de Servigos Gerais 6x1 (a) 07h00 as 16h00
02 | Auxiliar de servi¢cos gerais — 44h00 5x2 08h00 as 17h48

semanais
11 | Auxiliar de servigos gerais — 44h00 6x1 (a) 07h00 as 16h00
semanais
01 Limpador de vidro — 44h00 6x1 (a) 07h00 as 16h00
semanais com NR 35
01 Copeira — 44h00 semanais 5x2 (b) 08h00 as 17h48
Materiais e equipamentos ©

a) Para escalas 6x1, deve ser considerado o horario aos sabados das 07h00 as 11h00.

b) A funcdo da copeira sera: fazer o café, cha e alimentos rapidos, arrumacédo de
bandejas e mesas. Fara o atendimento ao publico interno e externo quando solicitado,
servindo e distribuindo alimentos e bebidas, quando necessario. Recolhimento de
utensilios e equipamentos utilizados, promovendo a limpeza, higienizacdo e
conservacao da copa e da cozinha.

c) Os equipamentos abaixo deverao ser fornecidos pela contratada:

Descrigcdo do produto Unidade Qdu;dn:_ Periodicidade
Carrinho funcional com saco de vinil Unid. 7 Reposto conforme danificado.
Conjunto Profissional para Limpeza de Vidros . .
com Bolsa - BRALIMPIA-KT901 Unid. 1 Reposto conforme danificado.
Lavadora de alta pressédo — 220V Unid. 1 Reposto conforme danificado.
Enceradeira industrial com disco de 35mm Unid. 1 Reposto conforme danificado
Disco verde para enceradeira 35mm Unid. 3 Mensalmente
Disco preto para enceradeira 35mm Unid. 3 Mensalmente
Disco bege para enceradeira 35mm Unid. 3 Mensalmente
Aspirador de p6 Unid. 2 Reposto conforme danificado
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Prever radio de comunicacédo para o Encarregado (a), no mesmo modelo compativel ao da
Contratante.

Posto Fixo: Auxiliar de Jardinagem

Descricdo
Qtd. Posto Escala Horario Valor Unitario R$
01 Auxiliar de jardinagem 5x2 08h00 as 17h48

Os equipamentos abaixo deveréo ser fornecidos pela Contratada:

Descricéo do produto Unidade| Qtd. Periodicidade
Rocadeira a gasolina com acessorios (*) | Unid. 1 Reposto conforme danificado.
Nylon para rogadeira 58m Unid. 1 Mensalmente

Tesoura de jardinagem Unid. 1 Reposto conforme danificado.

* A Contratada fornecerd além da rocadeira, também seus consumiveis para o
funcionamento adequado do equipamento, inclusive sua manutencao.

A Contratada sera responsavel pela guarda dos equipamentos e seus consumiveis.

Considerar o pagamento de insalubridade e periculosidade conforme convencédo da
categoria.

A Contratada devera executar todos 0s servicos necessarios a manutencao e conservacao
das éareas ajardinadas e areas verdes, objeto do contrato, sendo:

a) Realizar a limpeza geral das areas ajardinadas e pracas, englobando a retirada de
lixo, remocéo de folhas caidas (com rastelo e/ou soprador), restos de podas e outros
materiais indesejados;

b) Realizar servigos de corte e recolhimento da grama com refilamento periodicamente;

c) Realizar despraguejamento manual do gramado e a erradicagéao de plantas daninhas
de todas as areas ajardinadas, utilizando ferramentas adequadas para 0s servicos;

d) Remover galhos, troncos e raizes de arvores mortas quando necessario;
e) Realizar a conservacao, formacéao e reforma de canteiros.

f) Executar plantio de mudas, adubacéo, irrigacdo e controle de pragas através da
utilizacao de ferramentas especificas;

g) Fazer airrigacdo na frequéncia e quantidade necessaria para cada espécie;
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h) Realizar a adubacao orgéanica do solo de acordo com a orientacao do responséavel

técnico da Contratante;

i) Zelar pela manutencao do jardim, impedindo que nada encoste ou danifique qualquer

arvore ou planta;

]) Realizar podas de &rvores somente com a autorizagdo da Contratante e com as
devidas autorizacdes dos 6rgdos competentes;

k) Fornecer EPI's necesséarios para o desenvolvimento das atividades, tais como:
protetor auricular, 6culos de seguranca/protecao, luva pigmentada, avental, mangote,
perneira de raspa, capacete, mascara, viseira e calcado de seguranca;

Obs.: Em caso de falta, licencgas ou férias de algum posto de trabalho, a Contratada devera

repor imediatamente.

Postos Eventuais: Limpeza

Descricdo: Prestacdo de Servigos Eventual

Valor por periodo

Valor hora

Limpeza | 12h

Copeira | 12h

Auxiliar de Jardinagem | 12h

Limpeza | 6h

Copeira | 6h

Auxiliar de Jardinagem | 6h

Limpeza | 4h

Copeira | 4h

Auxiliar de Jardinagem | 4h

Caso seja necessario a contratacao de horas adicionais, o calculo seré feito conforme o valor hora

de cada prestacéo de servicos.

Desde ja agradecemos a atencao e participacao.

Sociedade Amigos da Cinemateca — SAC
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